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e V2) 12 Vé ban hanh Ke hoach thi thang hang chirc danh hg‘ﬁé :f@hlep
’}/ (tu’ nhin vién, can sw va vién chire ‘xep lwong cao dang lén chuyén v1en)
d0i vai vién chire hanh chinh lam viée tromg cac don vi sy nghiép cong lap

ciia Nha nwéce nam 2016 - 2017

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can Luat Té chirc Chinh jquyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta
Chinh phu vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc;

Can cit Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 théang 12 nim 2012 cla
B6 Noi vu hudng dan vé chuc danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé
nghiép dbi vdi vién chite; :

Can c& Théng tu sb 16/”012/TT BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cta
B4 Nbi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thang
hang chirc danh nghé nghlep d01 v&i vién chizc va NI quy ky thi tuyén, thi
thing hang chirc danh nghé nghlep dbi véi vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 3962/QP-BNV ngay 03 théng 11 nim 2016 cia
R6 Noi vu vé vide ban hanh Ké hoach thi thiang hang vién chitc hanh chinh lam
viéc trong céc don vi su nghiép‘ cOng 14p ctia Nha nudc nam 2016 - 2017;

Xét d& nghi cta S& N6i vu tai Té trinh sé 4210/TTr-SNV ngay 22 thang 1!
nim 2016 vé viéc ban hanh K& hoach thi thiang hang chirc danh nghé nghiép
(tr nhan vién, cén s va vién chirc xép hrong cao déng 1én chuyén vién) d6i véi
vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap cta Nha nudc
nam 2016 - 2017,

QUYET PINH:

Fridu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K.é hmr‘h thi thang hang chac
danh nghé nghiép (tir nhin vién, can su va vidn chlc xép luong cao ding lén
chuyén vién) déi v6i vién chie hanb chinh 1am vige treng céc don vi su nghiép
céng 14p cva Nha nude nam 2016 - 2017.



Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu huc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Thi trudng cac
s0 - nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhén dan cac quén - huyén va céc tb
chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3; 7
- Bg Noi1 vu (d¢ bdo cdo);
- TTUB: CT, cac PCT
- 856 Noi vu (3 ban);
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- Luu: VT, (VX-Nh) T.J g X
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic

'KE HOACH
Thi thing hang chirc danh nghe nghlep (tir nhé&n vién, can sw va vién chire
xép luong cao ding lén chuyen vnen) d6i véi vién chire hanh chinh lam viée
trong cac don vi sw nghlep cong Jap cia Nha nuéc nim 2016 - 2017
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 €38% /OD-UBND ngay o¥F thang 12
ném 2016 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh pho)

- Can cr Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Cin ¢ Théng tu sb 1272012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012
ctia B Noi vu hudng dan vé chie danh nghé nghiép va thay d6i chirc danh
nghé nghiép dbi véi vién chic;

- Can ctt Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cla
BO Noi vy ban hanh Quy che thl tuyen xet tuyen vién chuc Quy chc thang

.....

AAAAA

- Cén cir Quyc‘t dmh sb 3962/QD BNV ngay 03/11/2016 ctia Bo Noi vu
v& viéc ban hanh K& hoach thi thang hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong
cac don vi sy nghiép cong lap cua Nha nuéc ndm 2016 - 2017,

Uy ban nhan dan thanh pho xay dung K& hoach & chuc thi théng hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc tir nhén vién, cén sy va vién chirc xép luong
cao dang 1én chuyén vién, cu the nhu sau:

L. HINH THU'C VA NGUYEN TAC TO CHUC

1. Hinh thire: T6 chirc theo hinh thtre thi tuyén

2. Nguyén tiic:

-Don vi sy nghiép ¢6 nhu cdu, c6 vi tri viée lam cda chire danh nghé
nghiép thi thing hang.

- Vige t6 chirc thi thiang hang chire danh nghé nghiép duogc t chic theo
nguyén tic binh ding, c¢6ng khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

I POI TUQNG, BIEU KIEN VA HO SG DU THI

1. Bdi twgng duw thi:

Vién chic xép luong nhan vién, can su; vién chire xép luong cao déing
(A0) dang lam viéc tai bd phan hanh chinh, quan tri, téng hop, t6 chire can b,

ké hoach tai chinh trong don vi su nghiép cdag lap truc thude Uy ban nhin din
Thanh phé, céc s& ban nganh va Uy ban nhan dan cac quan huyén.



2. Tiéu chuén va di¢u kién dy thi:

Vién chirc dugc déng ky du thi thing hang chirc danh ngh& nghiép kh1 co
du céc tiéu chuén, didu kién sau:

a) Pon vi sy nghiép cong 18p ¢6 nhu ciu, cé vi tri viéc lam tuong tmg véi
chtrc danh du thi;

b)Puge co quan, t chire, don vi sir dung vién chirc danh gié hoan thanh
t6t nhiém vy trong thoi gian cdng tac ba ndm lién tuc gan nhat (tinh dén thoi
han ndp hd so du thi), c6 phim chit va dao duic nghé nghiép; khéng trong thoi
gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan, don vi c6 tham
quyén xem xét xur ly ky luét;

¢) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan,vi tri viéc
lam tuong g voi chirc danh cao horn chirc danh hién gift trong cling nganh
chuyén mon; -

d) Pap ‘mg véu cau vé trinh ‘d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén
mon nghiép vu cua chic danh dy thi trong tmg ngach chuyén vién theo quy
dinh tai Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua B
truéng BO Noi vu quy dinh chirc danh, ma sd ngach va tiéu chuén nghiép vu
chuyén mon céac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

d) V& thoi gian xép luong:
-~ Cé thoi gian xép luong can su hodc tuong duong t61 thiéu 3 ‘nam (36

thang), trong d6 c¢6 1 nam (12 thang) gin nhét xép luorng can su (ma s6 01.004)
tinh dén thoi han ndp hd so dang ky du thi.

- Trudmg hop dang xép luorng nhan vién hodc tuong duong thi thoi gian
xép luong nhéan vién hodc tuong duong t6i thidu 5 nam (60 thang), trong do c6
01 (mdt) nédm gan nhét xép luong nhén vién (mé s6 01.005) tinh dén thoi han
ndp hd so ding ky du thi.

3. Ho sv dang ky du thi:
a) Pon dang ky du thi thang hang chic danh nghe nghiép;

b) Ban so yéu 1y lich ctia vién chitc theo méu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cta B§ trudng B
N6i vu quy dinh vé chic danh nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép
ddi véi vién chue;

¢) Ban nhén xét, danh gid cua nguoi ding diu co quan sir dung vién
chirc khéng gitr chirc vu quan 1y hodc cta ngudi dung déu co quar, td chic ¢d
thara quyén bé nhiém vién chiic quéan 1y trong be nam lién tuc gau nhat;

d) Ban sao cac van bang, chimg chi theo _yéu cau clia chirc danh nghé
nghiép ding ky du thi duoe co quan ¢o thdm qu yen chimg thuc;

d) 31y chimg nhin stc khée do co quan y té c6 tham quyén cép trong
thoi han 01 ndm tinh dén ngay ndp hd so dang ky du thi thing hang chirc danh
nghé nghiép;




e) Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va Quyét dinh luong
hién hudng. |

III. NOI DUNG, HINH THUC DU THI

1. Mén thi kién thirc chung:

a) Hinh thue thi: thi viét.

b) Thoi gian thi: 120 phut.

¢) Noi dung thi: kiém trd kién thire, ning luc hléu biét cia vién chire dy
thi vé quan 1y hanh chinh nha nudc; phén céng, phan cép, vy quyen phap luat
vé don vi su nghiép cong 1ép va vién chuc; chu truong, dudng 16i cua Pang,

phap luat ciia Nha nudc vé nganh linh vuc phi hgp véi tiéu chuan cua chuyén
vién. , S

2. Mén thi chuyén mﬁn,énghiép vu:

a) Hinh thirc thi: tric nghiém

b) Thoi gian thi: tric nghiém 30 phat.

_¢) N6i dung thi: kiém tra va danh gia trinh d9, ndng luc chuyén mén theo
yéu cau cdu cia chuyén vién.

3. Mén thi ngoai ngr |

2) Hinh thic thi: thyc hanh trén méy vi tinh

b) Thoi gian thi: 60 phut.

c) N6i dung thi: kiém tra céc k¥ ning: doc hiéu ¢ trinh d§ béc 2 khung
nang luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT

ngay 24 thang 01 nam 2014 ctia B4 Gido duc va Dao tao ban hanh Khung néng
lue ngoai ngir 6 bac dung cho V‘let Nam.

4. Mén thi tin hoc f;
a) Hinh thtc thi: thuc hanh trén may vi tinh.
b) Thoi gian thi: 30 phut.al

¢) Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung
cac ing dung cua Microsoft Office, sir dung Internet & trinh do dat chuén k9
ning st dung céng nghé théng tin co ban quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 Quy dinh chuan k¥ nang sir dung céng nghé
thong tin.,

IV. DIEU KIEN MIEN THI MOT SO MON THI
1. Mién thi mén ngoai ngir d6i v&i vién chirc ¢6 mét trong cac didu kién
sau day:
~a) Vién chiic ¢6 tudi doi tr ¢u 55 tdi trd 1én d6i véi nam va tir dia 50
tuol tro 1én do1 vor nit.



b) Vién chirc c6 bang tbt nghiép dai hoc thtr hai la bing ngoai ngit
(truong hop vién chic chi c6 mét bang dai hoc la dai hoc ngoai ngi¥ thi budc
phai dang ky thi ngoai ngit khac).

_©) Vién chirc co béng t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoic
hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

d) Vién chuc c6 chimg chi ngoal ngit tuong duong cip d6 Bl khung
Chau Au tr& 1én theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu s6
05/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nam 2012 cta B$ truong B Gido duc
va Pao tao vé viéc sira d6i, bd sung mot sb didu ctia Quy ché dao tao trinh do
tién sT ban hanh kém theo Théng tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07 thang 5
nam 2009 cta BJ trudng Bo Gido duc va Dao tao con trong thoi han 02 nam
tinh dén thoi diém nop hd so du thi, do Trudng Pai hoc Sai Gon hodc c4c trung
tam khao thi ngoai ngit cip chimg chi (dugc Bé Gido duc va Pao tao cong
nhén). :

d) Vién chitc c6 bing tdt nghiép thac si, tinh tir ngay 15 thang 4 nam
2011 tro lai day (theo quy dinh tai Théng tu sé 10/2009/TT-BGDPT ngay 07
thang 5 nam 2009 cua Bo trudng B Giao duc va Dao tao, dat trinh dd ngoai
ngir & mirc tuong duong cip d6 B1 ho#c bac 3 ctia khung Chau Au tré [én).

e) Vién chitc c6 bing tét nghiép tién si, tinh tr ngay 22 thang 6 nim
2009 tré lai day (theo quy dinh tai Thong tu s& 10/2009/TT-BGDPT ngay 07
thang 5 nam 2009 cua B trudéng Bo Gido duc va Dao tao va Théng tu sé
05/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 ndm 2012 cua B9 trudéng B Gido duc
va Do tao, trude khi bao vé ludn an c6 ching chi ngoai ngit tuong dwong cip
d6 B2 hodc béc 4 cia khung Chau Au trd 1én).

2. Mién thi mén tin hoc d6i v6i vién chic da t6t nghidp tir trung cAp
chuyén nganh tin hoc hodc cong nghé thong tin tré& 1€n.

V. CG;CH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC BINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Céch tinh diém
a) Bai thi dugc chdm theo thang diém 100;

b) Két qua thi dé xac dinh ngudi tring tuyen 1a tong s6 dicin ciia cac bai
thi mén kién thirc chung va mén chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh.

2. Hguyeén tic xac dinh ngwdi trang tuyén

Viéc xéc dinh ngudi tring tuyén ky thi thang hang chire danh ngh#é
nighiép vién chire thue hién theo quy dinh tai Bidu 14 Théng tu s6 12/2012/TT-
bN"\f ngay 18 thang 12 nam 2012 cha B N6t vy, cu thé nhu sau:

- Thi siith phai di thi dd cac bai thi cla cac modn thi theo quy diiih;

- Cé 6 ditm cia moi bai thi dat tir 55 diem trd 1én (ke ca bai thi mdn
ngoai ngit va mon tin hoc néu khong duge mien thi).




VI. KINH PHI TO CHUC KY THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN Nw

Theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 _163/2010/TTLT—]~3TC—BNV ngay
20 thang 10 ndm 2010 cta B§ Tai chinh - B Noi vu huéng dan muc thu, ché

d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi du thi tuyén va phi dy thi ning ngach
cong chuc, vién chirc. :

VIL TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh 18p Hoi ddng: thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc hanh chinh (goi tat 13 Hoi dong thi thing hang): Trudc ngay 10 thang 01
nam 2017

Thanh phéan Hoi déng thi'thdng hang gdm 05 thanh vién nhu sau:
a) Pai dién lanh dao Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Héi ddng;
b) Dai dién lanh dao S& N(f)i vu, Pho Chu tich Hoi déng;
c) Pai dién lanh dao Hoc vién Can b, Uy vién Hoi dong;
d) Pai dién lanh dao Pai hoc Sai Gon, Uy vién Hoi ddng;
d) Truong phong Phong Cong chirc, vién chitc - S¢ N6i vy, Uy vién
kiém thu ky Hoi déng. _

Hoi dong thi thang hang .:th'l_IC hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh
tai Didu 2 Quy ché thi thing hahg chirc danh nghé nghiép dbi vdi vién chirc ban
hanh kém theo Théong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cta
B6 Noi vu vé Quy ché thang hang chirc danh nghe nghiép d6i vé6i vién chirc va
Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc.

2. Thong bao vé viée tlep nhan hé se ding ky thi thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyen nganh hanh chinh: T ngay 10/12/2016 -
30/12/2016.

o3 Thim dinh hd so, tlen hanh so tuyén va lap danh sach thi sinh du
diéu kién du thi: TU ngay 30/12/2016 - 20/01/2017.

4. Xét duyét danh sach di thi: Tir ngay 01/02/2017 - 10/02/2017.

5. Phoi hop cing cic co guan, don vi lién quan chuén bi tai liu 6rn
thi, ké hoach 6n thi va xdy dung bd ¢ thi: Tl ngay 01/02/2017 - 28/02/2017.

6. Thong bao giri thi sinh dh didu kién dw thi vé ké hoach t6 chirc thi:
Ngay 11/02/2017.

7. T6 chire 6m va thi thiing hang chite dank nghé nghiép:
-On thi: T ngay 01/3/2017 - 20/3/2017.

-Té chire thi thang hang: Trong 03 ngay 23/3/2017 - 25/3/2017.
8. Thong bao két qua cham thi: Ngay 05/4/2017.



9. Cham phiic khao: Ngay 15/4/2017.

10. Duyét két qua ky thi thang hang va cong bd danh sach tring
tuyén (Hoi dang thi thing hang chirc danh nghé nghiép): Ngay 25/4/2017.

VIIL. PHAN CONG THU'C HIEN

1. Trach nhiém céa S& Noi vu: 13 co quan thuong true cia Hoi dong thi
thing hang Vién chirc:

t

- Tham muru trinh Uy ban nhan dén thanh phd: phé duyét D& an td chirc
thi thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Ban hanh Quyét dinh thanh
lap Hoi dbng thi thing hang va cac Ban, Té gitp viée cho Héi dong (Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chim thi, Ban phuc khao, Ban gidm sat) va
Théng bao cho céc so-nganh, quan-huyén vé chi tiéu, tiéu chuén, diéu kién,
thori gian t6 chirc thi va thanh phan ho so déng ky du thi thing hang.

- Huéng dan cac co quan, don vi tiép nhén hd so thi sinh ding ky du thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- ThAm dinh, hd so thi sinh du didu kién; tong hop danh sach thi sinh du
diéu kién, tiéu chuan du tuyén.

- Phéi hop ciing céc co quan, "don vi lién quan chudn bj tai 1iéu 6n thi, ké
hoach 6n thi va xay dung b6 dé thi. .

- T chirc 6n thi.

- Giam sét viéc t6 chirc thi thang hang va thdm dinh két qua thi thang
hang. Tong hop két qua thi thang hang dé Hoi dong bao cao Uy ban nhén dén
Thanh pho quyét dinh céng nhan két qua; Thong bao Quyét dinh céng nhén két
qua tuyén dung dén co quan, don vi ¢é ngudi ding ky du thang hang.

2. So nganh thanh phé, cic co quan twong duong vi Uy ban nhin
dan cac quan - huyén:

- Trién khai, huéng din thuc hién Ké hoach ndy dén cdc don vi sy
nghiép cong lap truc thude.

-T6 chirc so tuyén xét duyét, tong hop danh sach thi sinh d di€u kién,
tiéu chuan dv thi thadng hang giri S& NGi vu.

-Quyét dinh bd nhiém chic danh nghe nghiép ddi véi thi sinh tring
tuyén, phan cong cdéng tic theo ding vi tri viéc 1am, chi tién diug ky tuyén
dung.

‘ 3. 5& Gido due vi Dao tao:

Cir nhénp su tham gia T nhan dé€ thi thang hang va 16 chite rhan dé thi
theo ding k€ hoach va ding quy dinh cia phap luét.

4. Thii trwdng cie don vi sy nghiép trwe thuge: Thankh phd, s& va cae

¢ Guan tuvng mrmig, Uy bam nhan dan cac quan- huyem,
Ra soat vi trf vide lam va co cAu chire danh nghé nghiép cta don vi.




-Théng béo cong kha1 ta' tru s¢ lam vi€c va trén trang thong tin dién tur
vé chi tiéu, tiéu chudn, didu kién, thanh phén hd so dang ky dy thi, danh sach .
thi sinh du didu klen va lich th1 thang hang theo hudéng dan cta Hoi déng thi
thang hang. :

-Td chirc tiép nhan hd so dang ky dy tuyen thi thing hang chirc danh
nghé nghiép glri co quan quén ly truc tiép dé tong hop guri vé Hoi dong tuyén
dung (qua S& Ndi vu) theo dung K& hoach.

- Théng bao két qua thi thang hang t&i timg thi sinh; huéng dan thi sinh
triing tuyén hoan thién hd so.

Trén day 1a K& hoach td chire thang hang chirc danh nghé nghiép (tir
nhin vién, can sy va vién chirc xép luong cao ding 1én chuyén vién) dbi voi

vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi sy nghiép coéng lap cta Nha
nudc nam 2016 - 2017... | |
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TEN CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DANH SACH VIEN CHUC HANH CHINH PU PIEU KIEN THI THANG HANG

Dgc lap -Ty do -Hanh phiic

CDNN (Ngach vién chite) hién tai

Luoung hi¢n hudng

Trinh d§ dao tao, bbi dudng theo CDNN mébi

Nir
STT Ho va tén Ngay sinh E.ﬂ:__ Chizg .UW: Neay b , Ghi cha
- dau vy vi — n:... = Phu cap Trinh Noiv ok Nooui
X) Tén 1A S0 4 mhnem Bic HE s TNVK | " | Chuyén ngaah | 5% 4P 1 N8O hae
(ngach) { CDNN (néu c6) dé bing ngii
(Neach)
1
k|
5 |
- .
7
8

Nguvi lap biéu

Ho va tén

Binh Chdnh, ngay thing

Thi trudng don vi
(k¥ dong diu)

Ho va tén
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